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CAPIiTULO |
GENERALIDADES

l.- INFORMACION GENERAL

A.-

FUNCION PRINCIPAL

El Sistema de Informacion de Bienes y Patrimonio del Ejército (SIBPE.)
tiene como funcion realizar el registro, control y seguimiento de bienes
muebles de los DEPARTAMENTOS, DIRECCIONES vy las GG., PP. UU,,
UU. AA., y RR.MM. del Ejército.

OBJETIVO DEL SISTEMA

Brindar informacion sistematizada y actualizada de los bienes vehiculos de
los DEPARTAMENTOS, DIRECCIONES y las GG., PP. UU., UU. AA., y
RR.MM. del Ejército.

ALCANCE

El presente Manual debe ser de conocimiento y aplicacion para el Personal
Encargado de Activos Fijos y Fungibles de los DEPARTAMENTOS,
DIRECCIONES y las GG., PP. UU., UU. AA., y RR.MM. del Ejército y los
operadores del control y validaciéon de la Direccion General de Bienes y
Patrimonio del Ejército.

TIPOS DE USUARIO

El sistema tiene cuatro tipos de usuario que tienen distintos
privilegios y atribuciones dentro del sistema:

- Encargado de Activos Fijos y Fungibles de los DEPARTAMENTOS,
DIRECCIONES y las GG., PP. UU., UU. AA., y RR.MM. del Ejército.

- Encargado de la Seccion de Certificaciones y Deudores de la
DGBPIE.

- Encargado de Control de Inventarios de la DGBPE.

- Encargado de Transportes de la DGBPE.

- Sub Director General de Bienes y Patrimonio del Ejército.

- Director General de Bienes y Patrimonio del Ejército.

MARCO NORMATIVO

- Ley N° 164 Ley General de Telecomunicaciones, Tecnologias de
Informacién y Comunicacion.

- Ley de Administracion y Control Gubernamentales N° 1178 (SAFCO).

- Ley Organica de las Fuerzas Armadas N° 1405 (LOFA).

- Decreto Supremo N° 0181 Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (NB - SABS).

- Decreto Supremo N° 23318 — A Reglamento de la Responsabilidad
por la Funcion Publica.
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- Manual de Administracion de Bienes de Uso de las Fuerzas Armadas.
- Directiva Nro. 06-2021 Recuperacién de Activos Fijos.

I.-SISTEMA DE INFORMACION . DE BIENES, PATRIMONIO E
INFRAESTRUCTURA DEL EJERCITO (SIBPIE) -  MODULO
CERTIFICACIONES Y DEUDORES.

A.- INGRESO AL SISTEMA — Responsable de Activos Fijos

Ingresar al sistema a través del enlace:

https://dgbpie.ejercito.mil.bo/

Acceder al sistema con el usuario y contrasena.

Une vez introducido el usuario y la contrasefia, se debe de dar click en el
botdn ingresar para acceder al menu principal

SIBPE

INICIO DE SESION AL SISTEMA

- nombre usuano
P Contrasena

<2 b T
Captcha €5+ = QRIS

Introduzaca codigo Capicha

Figura 1. Ingreso al sistema

Después de realizar el ingreso se observara la pantalla de inicio del
sistema. Para tener acceso a los mdédulos se debe de seleccionar las
diferentes opciones que se encuentran ubicadas en el menu.


https://dgbpie.ejercito.mil.bo/

Figura 2. Menu del sistema

Para ver la lista de deudores se debe dirigir a la opcion correspondiente y
en este dar clic, en él se encontraran las opciones de agregar, editar y
eliminar registros como se muestra a continuacion.

1.- Lista de deudores

En esta seccidn, se puede observar el detalle de la lista de deudores y las
opciones especificas

para visualizar, modificar, eliminar y registrar nuevo deudor. Asimismo, se
puede observar la revisién, validacion y la situacién actual de los registros
por el Encargado de certificaciones y deudores.
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Figura 3. Seccion lista de deudores

a.- Visualizacion del detalle de la deuda

En esta seccion, se puede visualizar el detalle de la deuda de acuerdo a la
gestion, datos personales y la unidad correspondiente.



DETALLE DE LA DEUDA X

A —
D
S

Observaciones:

Nro. Cod VSIAF  NroFusil  Detalle del Bien Cantidad
PROTECTOR DE GOMA DEL PARACHOQUES TRASERO.

INSIGNIA DE VEHICULO EN LA PARTE POSTERIOR.

FALTA RETROVISOR LADO IZQUIERDO.

ESPEIO RETROVISOR INTERIOR.

PARLANTE DE RADIO.
ANTENA DE LA RADIO.

1
1
i
1
JALADORES DE PUERTA. 2
1
1
SEGUROS DE LA PUERTA. 2

1

e &N e w ale n e

ANTENA DE LA RADIO.

Figura 4. Detalle de la deuda
b.- Modificar registro de deudor

En esta seccién, se muestra los campos a modificar para la actualizacion
de datos.

MCDIFICAR REGISTRO DE DEUDOR

Figura 5. Modificar registro de deudor

1) Detalle del personal que adeuda
2) Detalle de los activos fijos y fungibles que adeuda

c.- Seguimiento de deuda

Para realizar del seguimiento de deuda, se debera adjuntar la
documentacién de respaldo de acuerdo a las instancias correspondientes
por el encargado de Activos Fijos, En esta seccion, se puede seleccionar el
documento .pdf para el registro del personal observado. De acuerdo a lo
siguiente:



ACTA DE COMPROMISO (NOTARIADO).

NOTA DE SERVICIO Y LLAMADA DE ATENCION.
NOTA DE SERVICIO Y MEMORANDUM 24 HORAS.
NOTA DE SERVICIO Y MEMORANDUM 48 HORAS.
NOTA DE SERVICIO Y MEMORANDUM 72 HORAS.

SEGUIMIENTO DE DEUDOR

SIBPIE
ver las opcién seg.
Sl Afiadir el documento
Seg. Certificaciones correspondiente a la notificacion
Deudor  DGBPIE Situacion  Acciones de la primera instancia.
NO REVISADO PENDIENTE Seg

Seleccionar el documento
correspondiente

Aprob. Enc. 0
Seg. Certificaciones )
Deudor  DGBPIE ey || e Una vez registrado la
documentacion correspondiente,
NO REVISADO PENDENTE m la misma se reflejara en la
columna Seg. Deudor

Ver hasta completar con los pasos.

nosE W N e

Usted ya cuenta con todos los
pasos —_—

Figura 6. Seguimiento de Deudor



Nuevo registro

En esta seccion, se puede seleccionar el nombre del personal, nombre de
la unidad, los bienes adeudados y la documentacion.

REGISTRO DE DEUDOR

T A
o Unidods UNIBAD DESCENTRALIZAGA 10 INEXSTENTE <
Sl rchiva | Ningn srehiva seleccionsde

Nro. Cod. VSIAF Nro. Fusit Deseripeion Cantidad Aecion

©no

: a
2
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Ap. pateme: Ap. matemo:
‘
pro—
.
T —
&3

Figura 7. Nuevo registro

1) Seleccionar la unidad afectada
De acuerdo al codigo de unidad o nombre de la unidad
2) Seleccionar nombre del personal que adeuda

Se transcribe el primer nombre del personal seguide de una coma (,) y
el apellido paterno para la busqueda.

3) Seleccionar la gestiéon correspondiente
Por la gestion actual o la gestién de antecedente.
4) Seleccionar la propiedad del Bien
De acuerdo a la institucion perteneciente.
5) Detalle de los datos personales
6) Agregar un registro del bien

Realizar el registro del bien independientemente o por la opcién de
importar.



7)

8)

9)

Seleccionar archivo Excel cuando exista un nimero mayor de
registros con los campos establecidos.

En esta seccion, se realiza la importacion de los registros de manera
masiva.

DE DEUDOR

Organizar +  MNueva carpets 7 P e i
eleccionar archiv

Nombre

el que
ta previa.

S
Rl I: " gjemu,  Seccion Sistemas e = -

Archivo Inlcu‘ \ns‘e’rTLka Férm ‘ Dato| Revis | Vista | Prog |Ayu(‘ Q Qu >

| =
CESCRIF CANTIDAD
2

Parantes

DOCUMENTO DE RESPALDO

Ponchos de goma 5
Almahadas de sspania ®
Cubrecamas 5
Marrales H
Cucharas 3
Cuchillos 3
Cubienos ©
Vasos 43
Cuchill bayonets 1
7 ELG2014024 15 Impresara Epson L-210 1
W ELGZ01402413 Impresora Epson L-210 1

Figura 8. Pantalla de seleccion de archivo EXCEL.

Eliminar Registro.
Es la opcion para eliminar el registro de bien.
Seleccionar documento.

Dirigete a la ubicacion del documento en formato pdf.



2.- Reportes
A.- Reportes lista general de personal que adeuda

Lista general del personal que adeuda

Reporte

En el siguiente reporte se encuentra la lista de todo el personal que adeuda.

B Descargar Reporte

COMANDO GENERAL DEL EJERCITD
DIRECCION GENERAL DE BIENES, PATR. £ INFRA.
&0l

Fecha: 2024.10-10

RFNM. DEL PERSONAL QUE ADUEDA EN LA BASE DE DATOS
DIRECCION GENERAL DE BIENES, PATRIMONIO E INFRAESTRUCTURA DEL
EJER

| —Grads | Eapecioided | Warbres | dpitds Pusena | Appeids s |Gt

ENCARGADO DE ACTIVOS FLIOS | RESPONSABLE P4-G4

DIRECTOR GENERAL DE BIENES, PATRIMONIO E INFRA.

Figura 9. Reporte de personal que adeuda




.- SISTEMA DE

EJERCITO (SIBPIE.) - MODULO VEHICULOS.

A.- SIBPE - MODULO VEHICULOS

INFORMACION DE BIENES Y PATRIMONIO DEL

En la pantalla de inicio debe ingresar al menu para seleccionar el médulo

de vehiculos.

I E14 - SECCION DE INTBNDENCIA DEL EIEROITOL e

09
e P

Placs ‘Adquisicién Categoria
o - Tenco f— o
s DR [
[ — [=]
e EERCrTo DE BOUVA — [=]
[ — [=]
e e — [=]
saeAne Donsoon [— m— [=]

Figura 10.- Médulo Vehiculos

1.- Registro de Vehiculos

En esta seccién se puede observar el médulo vehiculos, sonde se puede

visualizar los datos ya registrados

2.- Nuevo Registro

En esta seccidn, se puede seleccionar el nombre del personal, nombre de
la unidad, los bienes adeudados y la documentacion

REGISTRO DE VEHICULO (FORMULARIO AF-5)

Acerque et Mouse al simbolo @ le aparecerd una

'DATOS IDENTIFICACION

Adquisicibn:

denicacin ° o ° o

decripcibn del campo 3 lsnar.

EIERCITO DEBOLIVIA
MINDEF

DONACION

AYUDAMAP

DIRCABI

MINISTERIO DE LA FRESIDENCIA
INCAUTADO

MINISTERIO DE SALUD.

NAs

© Chaigo:

L

© Piaca Anterior:

SECCION BE INTENDENCIA DEL EIERCITO.

Placs Anterier

Rt Pous

© sequro:

@cow: 000

Figura 11.- Registro de nuevo vehiculo
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a.- Adquisicion.
Debe elegir el estado de posesion del bien vehiculo.
b.- Datos de identificacion.

Debe registrar la informacion de acuerdo a los antecedentes, RUAT u otro
documento de respaldo.

A continuacién, en el botén siguiente se mostrara la secuencia (1) en el cual
debera registrar los datos técnicos del vehiculo.

REGISTRO DE VEHICULO {FORMULARIO AF-5)

oo o0 0 o0 o

Datox Téricas

DATOS TECMICOS

— =
— —

Figura 12.- Registro de datos técnicos del vehiculo

Siguiendo la secuencia (2) debera registrar la informacién de acuerdo al
RUAT vy el formulario AF-5. Cuando haya terminado presionar el botdn
siguiente.

En el campo observaciones debera registrar las novedades existentes en
cuanto al motor, chasis y color.

REGISTRO DE VEHICULO (FORMULARIO AF-5)

0o 0 0 0 0 o

tenar.
DATOS ADICIONALES I

Qs | suso xv Areace Tabas: | TRANSRORTES xv

Categoriz: v Fechaincomp:  cdinmiaaza o

Figura 13.- Registro de datos adicionales del vehiculo

En la secuencia @ datos adicionales debera seleccionar las opciones de la
siguiente manera:
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1)
2)

3)

4)

Estado. - Bueno, Regular, Deteriorado, Fuera de Uso.

Categoria.- Tactico, Tactico Trans. Administrativo, etc. esta
informacion debera ser llenada en coordinacion con la seccidon de
transporte de la DGBPE.

Area de Trabajo.- debera seleccionar el area de trabajo donde
pertenece el bien; en caso de no encontrar el area de trabajo, se
registra presionando el botén (+)

Fecha de Incorporacion.- seleccionar una fecha referencial de
acuerdo a los antecedentes de incorporacion.

REGISTRO DE VEHICULO (FORMULARIO AF-5)

Acerque el Mouse sl simbolo © e sparecerd una decripcidn del campo  lenar

e o & 0

004 L. cormpcn e

avevspoarem

T =
[setcdonsrrctivo | Vet COMPROMSOS PLAZOS RESPONSABLES

naconales o exlranieras gue compromelan o afecten recursas del Estado, a1 camo
recuperar sl paimonio sfectado el Estado a fravés de fos drganos jurisdiccionales "

|
ra

ELMMARBAAGEN ‘ |uridices y Mepresenianies legaies de PersOnas |uricas, PUDICEE O PIVEGES, 2

ELIMMNARDOCUMENTO

Vista Lateral 2

ELMNARBAAGEN g |

e

En

Figura 14.- Registro de la documentacion del vehiculo

la secuencia @ debera seleccionar las fotografias y la documentacion

de antecedente correspondientes al vehiculo.

c.- Fotografias.

d.-

(frontal y la otra lateral en formato jpg o png.)

Formulario AF-5.

En esta seccion debera subir el documento escaneado
correspondiente al formulario AF-5.
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e.- RUAT.

En esta seccion debera subir el documento escaneado
correspondiente al RUAT.

REGISTRO DE VEHICULO (FORMULARIQ AF-5)

e o0 o0 o0 0 o

Hemamicrta acceserios

a al simbola © I o del allenar.
(2]
(1) o
Neo,  Heramienta Contidsd  Observacién Acdén N Accesoro Cantidsd  Observacén Actién
1 ALCATE 1 u 1 EsPe0 1 | n

Figura 15.- Registro de Herramientas y Accesorios

En la secuencia ®, debera registrar de manera adecuada las herramientas
y accesorios del vehiculo y la observacion si existiera caso contrario dejar
el espacio vacio.

MOBIFICACION DE VEHICULO (FORMULARIO AF-5)

o0 0 0 0 0
Acerque el Mouse al simbolo € le aparecers una decripeidn del campo a lienar. ”wfm
NOVEDADES DEL VEHICULO
PP e ——
Nro. Descripcién de la novedad Cantidad Personal (Nombre del Deudor) Accién
: cnmasereron . o s oo suoromcouess x v (0

Figura 16.- Registro de Novedades

En la secuencia ®), debera registrar las novedades existentes del vehiculo
en caso de deudas. Asimismo, debera seleccionar el nombre del deudor sin
espacios seguido por comas (,) como el siguiente ejemplo:
JHAMIL,SILLO, TORRICO.
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